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- Bang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyét
trg cAp mai tang, tir tuat dbi voi nhom Ngudi co
cong: khong qua muoi tam (18) ngay lam viéc.

- Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyét
hd tro chi phi mai tang d6i voi nhom dbi tuong Bao
tro x& hoi: khdng qua sau (06) ngay lam viéc. Khong
qua mudi mot (11) ngay lam viéc dbi voi trudng hop
d6i twong 1a nguoi tir du 80 tudi tro 1én dang huong
trg cAp tuat hang thang.

- Dang ky khai tr, x6a dang ky thuong trd, trg cip
mai tang, tro cap tur tut ddi véi ddi tuong do nganh
Bao hiém x& hoi giai quyét: khdng qua chin (09)
ngay lam viéc.

Trudng hop nhan hd so sau 15 gid thi thoi gian dugc
tinh bt dau tir ngay lam viéc tiép theo.




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA NHOM THU TUC HANH CHINH

I. Nhém thia tuc hanh chinh lién théng cap x&, cap huyén:

1. Tén nhém thi tuc hanh chinh lién théng: Pang ky khai sinh, dang ky
thwong trd, cap thé bao hiem vy té cho tré em dwoi 6 tuoi

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Ngudi yéu cau truy cap vao Cong Dich vu cdng quéc gia (tai dia chi

dichvucong.gov.vn) hoac trén itng dung VNelD, lya chon muc “Dich vu cong
lien thong khai sinh, khai tir” dé thuc hién nop hd so truc tuyén va 1¢ phi theo
quy dinh.

Budc 2. Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh tiép nhan ho
so dang ky khai sinh tur Phan mém dich vu céng lién théng; thong bao hen tra
két qua dugc Phan mém dich vu cong lién théng giri cho ngudi yéu cau qua
Cong Dich vu cdng quéc gia, tng dung VNelD va tin nhan SMS.

Budc 3. Giai quyét ho so ding ky khai sinh

Sau khi hd so dang ky khai sinh dién tir dugc Hé théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cip tinh chuyén tdi Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tor
dung chung cta Bo Tu phap, cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién nghiép
vu ding ky khai sinh ngay trong ngay 1am viéc trén Phan mém dang ky, quan ly
ho tich dién tir dung chung cua Bo Tu phap.

Budc 4. Giai quyét ho so dang ky thudng tri va cap thé bao hiém y té cho tré em
dudi 6 tuoi

Sau khi Phan mém ding ky, quan ly ho tich dién tir ding chung cia Bo Tu phap
chuyén ban dién tar Gidy khai sinh sang Phan mém dich vu cong lién thong
thong qua Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cap tinh, Phan mém
dich vu cong lién théng phan tach, chuyén hd so dién tir (bao gom biéu mau, to
khai nguoi yéu cau da ké khai, ban dién tir Gidy khai sinh) dén Hé thdng thong
tin quan 1y cu tra dé thyc hién diang ky thuong tri va Hé thong thdng tin nganh
Bao hiém x& hoi dé thuc hién cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi theo
quy dinh phép luat lién quan.

Thoi gian giai quyet dang ky thuong tri khdng qua hai (02) ngay lam viéc,
truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua nam (05) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dién tir, thdng tin xac nhan qua ang dung
VNelD.

Thoi gian giai quyét cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi khdng qué hai
(02) ngay lam viéc.

2. Céch thirc thuc hién: truc tuyén

3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phdn ho so:

- To khai dién tir (Mau s6 01 kém theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP).



- Dit liéu dién tir c6 ky sb cua Gidy ching sinh dugc lién thong tir co sé kham
bénh, chita bénh véi Phan mém dich vu cdng lién thong. Trudng hop khdng co
gidy chung sinh thi dinh kém cac thanh phan hd so thay thé theo quy dinh phap
luat vé Hb tich.

- Truong hop dang ky thuong trd cho tré em khac noi thuong tru cua cha, me
(néu duoc cha, me d6ng ) thi dinh kém céc thanh phan hd so theo quy dinh
phap luat vé cu tru.

Céc thanh phan hé so trén 1a ban giay thi phai thyc hién s6 hoa theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP caa Chinh phu.

b) Sé luwong hé so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét: Ba (03) ngay lam viéc ké tir khi cac co quan c6 tham
quyén giai quyét nhan day da ho so theo quy dinh, truong hop phai xac minh thi
khong qua nam (05) ngay 1am viéc. Néu tiép nhan hd so sau 15 gio thi thoi gian
duoc tinh bat dau tir ngay lam viéc tiép theo.

5. Poi twong thuc hién: ca nhan.
6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh

- Gial quyet ho so dang ky khai sinh: Uy ban nhan dan cap x& hoic Uy ban nhén
dan cap huyén ddi véi truong hop c6 yéu té nudc ngoai.

- Giai quyét ho so ding ky thuong trd: Cong an cap xa

- Giai quyét ho so cap theé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi: Bao hiem xa hoi
cap huyén.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ban dién tir Thé bao hiém y té va Thong bao két qua giai quyét dang ky thuong
tri duoc cac hé thdng tu dong giri dén ngudi yéu cau qua kho quan ly di liéu
dién tir cta to chuc, ca nhan trén Céng Dich vu cong qUOc gia, ung dung VNelD
va Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cap b, cap tinh; Ban glay
cua Thong bao két qua giai quyét dang ky thuong trd, thé Bao hiém y té néu
nguoi yéu cau dé nghi.

- Ban dién tr va Ban gidy caa Giay khai sinh.
8. Phi, 1& phi: theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh.
9. Tén mau don, miu to khai:

I\/]ﬁu s61To khai dién tu Lién thong dang ky khai sinh, ddng ky thuong trd va
cap thé bao hiémy té cho tré em dudi 6 tuoi ban hanh kem theo Nghi dinh so6
63/2024/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2024 ctua Chinh phu.

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Khong quy dinh

11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Ngudi cao tudi ngay 23 thang 11 nim 2009;



- Luat Ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Luat Ho tich ngay 20 thang 11 ndm 2014;

- Luét Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nim 2014;

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat stra dbi, bd sung mot sb
diéu cua Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Luat Tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Luat Cu tri ngay 13 thang 11 ndm 2020;

- Phap 1énh wu dai nguoi 6 cong véi cdch mang ngay 09 thang 12 nam 2020;

- Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phu quy
dinh viéc thuc hién lién thong dién tir hai (02) nhdm thu tuc hanh chinh: Pang
ky khai sinh, dang ky thuong trd, cip thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi;
va dang ky khai tir, x6a ding ky thuong trd, giai quyét mai tang phi, tir tuat.



Mau s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PIEN TU

Lién thong ding ky khai sinh, ding ky thwong tri va cip thé bao hiém y té
cho tré em dwéi 6 tudi

Kinhgri: (1) oo
Ho, Chit @ém, t8n NGWOT YBU CAU: .......c.cvveeieeeeeeeeeeee e
SO diNN dANN CANNAN ..ottt
NOT CU T (2) ceeeeiieeee ettt e e e e e e ar e e e e e eaere e e e e e eenns

Quan hé véi nguoi dugc khai sinh:

SO dien thoai: ..ovvveeeieieieeieiin, - Dia chi eMail: cooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,

Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho nguoi dudi day:

Ho, Chlt d€m, T8N ..o e

Ngay, thang, nam sinh: ......................... ghi bang Chit: ..o,
NOTSINN: (3) oo e

Gigitinh: ................... Dantdc: ................ QuAC tiCh: e,
(@ 11 = o [V o RS

S6 Gidy ching sinh: .....ngay ... thang... nam.... Co s& kham bénh, chira bénh
Cap: ......

Ho, Chir dém, tén nguwoi ME: .......ccooviiiiiii e
S6 dinh danh €& NhAN/SE MO CRIEU: ...t

Ngay, thang, nam SINh (4): .oocveeeeiieeieeeeeee e



DANtOC: v QUOC N oo
NOT CU LT (2) ettt e e e e et et e e snba e e e bbeeeans
Ho, chir dém, tén ngudi Cha: ...,
S6 dinh danh ¢ NAN/SE KO CRIEU: ........vvveveriice

Ngay, thang, nam sinh ............................. (4): Dan tgc:

QUOBC TICR: oottt ettt ettt ettt ettt en et e et et ee e eeee e,
I 02 B2 5§ 2 A PR PR SR

Théng tin vé Glay chung nhan két hon caa cha, me tré (néu cha, me tré ¢é dang
ky két hon): s6 ..., quyén sb .... dang ky ngdy ... thang ... nam ... tai ...

Thong tin dang ky thwong tru:

Ho tén cta cha hd: ..ovvvvevnenne.. S dinh danh CA NhAN: ..,
QUAN NE VT CNTL NG ..o
Noi dé nghi dang Ky thurdNg trU: ....c..ceeeeeeeeeeee e,
Noi ding ky kham, chita bénh ban dAu (5): ........cccovevvvvieieeieeeeeeeeeeee e
S6 Giay chitng nhan ho ngheo: ........oovuueieeeieeei. .. ngay cap:

Hinh thirc nhan két qua caa tha tuc hanh chinh:

1. Ban dién tu: o

Cac két qua thu tuc hanh chinh duoc guri vao kho quan ly dir liéu dién tir cua
ngudi yeu cau trén Céng dich vu cong qudc gia, tng dung VNelD va Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cip b, cap tinh.

2. Ban gidy:

- Giay khai sinh: 01 ban chinh; ........ ban sao gidy khai sinh tai Bo phan Mot
ctra clia co quan giai quyét dang ky khai sinh.

- Thong béo két qua giai quyét dang ky cu tru:



+ o Tai Bo phan Mot cira ciia co quan giai quyét ding ky khai sinh
+ o Tai co quan giai quyét dang ky thuong trd

+ 0 Qua dich vu buu chinh cong ich (c& nhan tra cuéc phi cho co quan cung
cap dich vu); dia chi nhan™: ...

- Thé bao hiém y té:
+ o Tai Bo phan Mot cira ciia co quan giai quyét ding ky khai sinh
+ o Tai co quan giai quyét ho so cap the BHYT

+ 0 Qua dich vu buu chinh cong ich (c& nhan tra cudc phi cho co quan cung
cap dich vu); dia chi nhan™:

0 Pong y tich hop théng tin the bao hiém y té, gidy khai sinh vao tai khoan dinh
danh dién tir mirc do 2 trén tng dung VNelD cua B hoic Me hoic ngudi giam
O et

T6i cam doan ndi dung khai trén day 1a dung su that, duoc su thoa thuan nhat tri
Cua cac bén lién quan theo quy dinh phap luat va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé& cam doan cia minh.

Ghi chu:

(1) Lwa chon tén cac co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh trong quy trinh lién
thong.

(2) Cong dan lya chon noi thuong trd hoac noi tam tra, dit liéu thuong trd hoac tam tra theo
can cudc cong dan s dugc dién ty dong tir Co so dir liéu quéc gia vé dan cu.

(3) Trudng hop sinh tai Co sé khdm bénh, chita bénh thi dit liéu noi sinh s& dugc dién tu dong
theo dir liéu gidy ching sinh tir co quan quan Iy y té hoac tir Co so dit liéu caa Bao hiém x&
hoi Viét Nam quan ly. Truong hop khéng ¢6 dit liéu thi ghi 13 tén co sé khdm bénh, chira
bénh va dia danh hanh chinh.

Vi du:

- Bénh vién Phu san Ha Noi.

- Tram y té phudng Pinh Bang, thanh phd Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co sé kham bénh, chita bénh thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh
(x4, huyén, tinh), noi sinh ra. Vi du: phudng Pinh Bang, thanh phd Tir Son, tinh Béac Ninh.
(4) Dtr liéu ngay, thang, nam sinh, noi cu tru cua cha, me sé dugc dién tu dong theo dit liéu
cua Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

(5) Lwa chon dua trén co sé thong tin do Bao hiém xa hoi Viét Nam cung cap.

"I Chon danh muyc tinh/huyén/x& va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, to dan phé/thén/xém...).
I Chon danh muyc tinh/huyén/x& va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, to dan phé/thon/xom...).
B Trong BS hoac Me hodc ngudi giam ho 1a nguoi yéu cau.



I1. Nhém tha tuc hanh chinh lién théng cap x&, cap huyén, cap tinh:

1. Tén nhom tha tuc hanh chinh lién thong: Pang ky khai tir, x0a ding ky
thwong trd, giai quyét mai tang phi, tir tuét.

1. Trinh tw thuc hién

Budc 1. Ngudi yéu cau truy cap vao Cong Dich vu cdng qudc gia (tai dia chi
dichvucong.gov.vn) hoac trén ung dung VNelD, lya chon muc “Dich vu cong
lien thdng khai sinh, khai ta” dé thuc hién nop hd so truc tuyén va 1& phi theo
quy dinh.

Nguoi yéu cau cé thé lya chon thuc hién lién théng hai (02) thu tuc hanh chinh
(Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tru); hoac ba (03) thu tuc hanh chinh
(Pang ky khai tir, xoa dang ky thuong trd, giai quyét mai tang phi); hoic bon
(04) thu tyc hanh chinh (Pang ky khai tu, xod dang ky thuong trd, giai quyét
mai tang phi, tu tUat) Phan mém dich vu cdng lién thong s& diéu chinh noi dung
to khai dién tar va gidy to phai dinh kém theo noi dung lién thong ma ngudi yéu
cau da lua chon dé ngudi yéu cau thuc hién nop ho so truc tuyén theo quy dinh.

Budc 2. Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh tiép nhan ho
so dang ky khai sinh tur Phan mém dich vu cong lién thong; théng bao hen tra
két qua duoc Phan mem dich vu cbng lién thong giri cho ngudi yéu cau qua
Cong Dich vu cdng quéc gia, ing dung VNelD va tin nhan SMS.

Budc 3. Giai quyét ho so dang ky khai tir

Sau khi ho so dang ky khai tir dién tor dugc chuyén téi Phan mém dang ky, quan
ly ho tich dién t& dung chung cta Bo Tu phap, cong churc lam cong tac ho tich
thuc hién cac nghiép vu ding ky khai tir ngay trong ngay lam viéc trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung cua Bo Tu phéap. Trudng hop
can xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua ba (03) ngay lam viéc.

Budc 4. Giai quyét ho so x6a ding ky thuong trl va giai quyét mai tang phi, tu
tuat

Sau khi ban dién tir Trich luc khai tir duoc cip, Phan mém dang ky, quan Iy ho
tich dién tir dung chung cta Bé Tu phap tu dong chuyén ban dién tir Trich luc
khai tir dén Phan mém dich vu cong lién théng thong qua Hé théng thdng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh, Phan mém dich vu cong lién théng hoan
thién ho so dién tir (bao gdom biéu mau, to khai ma ngudi yéu cau da ké khai,
ban dién tir Trich luc khai tir va cac thanh phan ho so lién quan) gui dén: Hé
théng thong tin quan 1y cu tra dé thuc hién xéa ding ky thuong trd ngay trong
ngay lam viéc; Hé thong théng tin cua nganh Bao hiém x& hoi hoic nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé thyc hién giai quyét ché do mai tang phi, tir
tuat.



Thoi han giai quyét trg cap mai tang, tro cap tuat do co' quan Bao hiém xa hoi
gial quyét khong qua tam (08) ngay lam viéc; giai quyet thoi huéng tro cap tuat
hang thang khong qua hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dién
tir tir Phan mém dich vu cong lién théng.

Thoi han giai quyét hd tro chi phi mai tang do co quan lao dong, thuong binh va
xa hoi giai quyet khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
dién tr tir Phan mém dich vu céng lién théng.

Thoi han giai quyét tro cap mai tang, tro cap tuat ddi voi nguoi cé cong do co
quan lao dong, thuong binh va xa hdi khong qua mudi bay (17) ngay lam vigc
ké tir ngay nhan duoc ho so dién tir tir Phan mém dich vu cong lién thong;

Luu y: Thoi hgn xac nhdn cua cac than nhan qua ing dung VNelD khong qua
05 ngay lam viéc va khodng tinh vao thoi gian gigi quyet thu tuc hanh chinh.

2. Céch thic thuc hién: truc tuyén

3. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan hé so:

a.1) Ho so thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai ni; x6a
dang ky thwong trd, giai quyet mai tang phi, tw tuar do co quan bao hiem xa hgi
giai quyeét

- HO so thyc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh dang ky khai tir, x6a dang ky
thuong trd, giai quyét tro cap mai tng bao gom céc thanh phan sau:

+) To khai dién ta (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Gidy béo tir duoc chia s¢ tw dong tir co s kham
chira bénh véi Phan meém dich vu cong lién thong. Truong hop khong co Giay
béo tur thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

- Ho so thyc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh dang ky khai tir, x6a déng ky
thuong trd, giai quyét tro cap mai tang, trg cap tuat mot 1an bao gém cac thanh
phan sau:

+) To khai dién ta (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Giay bao tir duoc chia s¢ ty dong tir co so kham
chira bénh véi Phan mem dich vu cong li€n thong. Truong hop khdng co Giay
béo tu thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

+) Théng tin x4c nhan cua cac than nhan dong y cir nguoi dai dién nhan tro cap
tuat mét lan duoc thuc hién qua tng dung VNelD hoic dinh kém T khai dién
tr vé viéc cir nguoi dai dién nhan tro cip tuat mot lan theo hudng dan cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam.



- Ho so thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh dang ky khai tw, x6a dang ky
thuong tru, giai quyét tro cAp mai tang, tro cap tuat mot 1an bao gdm cac thanh
phan sau:

+) To khai dién to (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Gidy béo tir duoc chia s¢ tw dong tir co s kham
chira bénh véi Phan mém dich vy cong lién thong. Truong hop khong co Giay
béo tu thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

+) Truong hop than nhan 14 con tir da 18 tudi tré 18n hoic vo dudi 55 tudi,
chdng duéi 60 tudi hoic cha dé, me dé cua vo hoic cha dé, me dé cua chdng,
thanh vién khéc trong gia dinh ma nguoi tham gia bao hiém x& hoi dang co
nghia vy nudi dudng theo quy dinh cua phap luét Ve hon nhan va gia dinh néu
dudi 60 tudi dbi voi nam, dudi 55 tudi ddi voi nix néu khong cé thu nhap hang
thang hoic c6 thu nhap hang thang nhung thap hon muc luong co s& va bi suy
giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én thi dinh kém cac thanh phan ho so sau:
(i) Ban dién tir Bién ban giam dinh mac suy giam kha nang lao dong cia Hoi
dong Giam dinh y khoa d6i vai than nhan bi suy giam kha nang lao dong tir 81%
tré 18n hoac bién ban Giam dinh y khoa dé hudng cac chinh sach khac trudc do
ma du diéu kién huong hoic Gidy xac nhan khuyét tat mie do dic biét nang
tuong duong muc suy giam kha nang lao dong tir 81% trd 1én; (i) Hoa don,
chung tir thu phi giam dinh, bang ké cac néi dung giam dinh cuia co sé thuc hién
Giam dinh y khoa trong truong hop thanh toan phi Giam dinh y khoa.

Truong hop cac thanh phan ho so trén 1a ban gidy thi phai thuc hién s hoa theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP cua Chinh phu.

a.2) Ho so thuc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh dang ky khai tir, X602
dang ky thuong trl, giai quyet mai tang phi, tu tuar do co quan lao dong,
thwong binh va xa hgi gidi quyet

- HO so thyc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh dang ky khai tir, x6a dang ky
thuong trd, giai quyét tro cap mai tng bao gom céc thanh phan sau:

+) To khai dién ta (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Giay bao tir duoc chia s¢ ty dong tir co so kham
chira bénh véi Phan mém dich vu cong lién thong. Truong hop khong co Giay
béo tur thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phap luat vé ho tich.

- Ho so thyc hién lién thdng cac thu tuc hanh chinh dang ky khai tir, x6a dang ky
thuong trd, ho tro chi phi mai tang cho doi tuwgng bao tro xa hoi bao gom cac
thanh phan sau:

+) To khai dién to (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).



+) Dt ligu dién tir c6 ky s6 cua Gidy béo tir duoc chia s¢ tw dong tir co s kham
chira bénh véi Phan mém dich vu cong lién thong. Truong hop khong co Giay
béo tur thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

+) Truong hop nguoi tir du 80 tudi tro 1én dang hudéng trg cip tuat hang thang
chét thi bd sung ban dién tir Quyét dinh thoi huang trg cap tuat hang thang. Ban
dién tir nay do Hé théng thong tin cia Bao hiém xa hoi chuyén dén Phan mém
dich vu cbng lién thong.

- Ho so thyc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh déng ky khai tw, x6a dang ky
thuong trd, gidi quyét tro cap mai tang, trg cAp tuat mot 1an bao gém cac thanh
phan sau:

+) To khai dién ta (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Gidy béo tir duoc chia s¢ tw dong tir co s kham
chira bénh v&i Phan mem dich vu cong lién thong. Truong hop khdng co Giay
béo tu thi nop cac giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

+) Théng tin xac nhan cua cac than nhan dong y cir nguoi dai dién nhan tro cap
tuat mot lan duoc thuc hién qua ung dung VNelD hoac dinh kém ban dién tir
van ban thong nhat ctr nguoi dai dién nhan trg cap tuat moét lan theo quy dinh.

- HO so thuc hién lién thdng céc thi tuc hanh chinh dang ky khai tir, x6a dang ky
thuong trd, giai quyét tro cap mai tang, tro cap tuat hang thang bao gom cac
thanh phan sau:

+) To khai dién ta (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
63/2024/ND-CP).

+) Dit ligu dién tir c6 ky s6 cua Gidy béo tir duoc chia s¢ tw dong tir co s kham
chira bénh véi Phan meém dich vy cong lién thong. Truong hop khong co Giay
béo tur thi nop céc giay to thay thé theo quy dinh phép luat vé ho tich.

+) Thong tin xac nhan cua cac than nhan dong thuan xac nhan nguoi c6 cong
nudi liét si duoc thuc hién qua ang dung VNelD hoac dinh kém ban dién tir van
ban dong thuan caa cac than nhan xac nhan 1a ngudi co cong nudi liét si.

+) Truong hop than nhan 1a con tir du 18 tudi tré 1én dang di hoc thi dinh kém
ban dién tir gidy Xac nhan ciia co so gido duc noi dang theo hoc hoic ban dién tir
Bang tot nghiép trung hoc pho théng néu dang theo hoc tai co s¢ gido duc nghé
nghiép hoic gido duc dai hoc hoic gidy xac nhan cua co sé giéo duc trung hoc
pho thong vé thoi diém két thic hoc.

+) Truong hop than nhan séng doc than va khong con than nhan hoac mé cdi ca
cha 1an me, Uy ban nhan dan cip x& c6 trach nhiém hoan thién gidy xac nhan
séng doc than va khong con than nhan hoac md cdi ca cha 1an me.

+) Trudng hop than nhan 1a con ngudi ¢6 cdng véi cdch mang tir du 18 tudi tro
1&n bi khuyét tat nang hodc dic biét nang sau khi du 18 tudi ma khéng c6 thu
nhap hang thang hoic cé thu nhap hing thang nhung thip hon 0,6 1an muc



chuan thi dinh kém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi
khuyét tat va gidy xac nhan thu nhap theo quy dinh hién hanh. Truong hop con
tir du 18 tudi tré 18n bi khuyét tat ning, khuyét tat dac biét nang tir nho thi dinh
kém gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat.

Céc thanh phan hd so trén néu la ban gidy thi phai thyc hién s6 hda theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP cua Chinh phu.

b) Sé hiwong ho so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét nhom thu tyc hanh chinh lién thong “Pang ky khai tu,
x6a dang ky thuong trd, giai quyéet mai tang phi, tu tuat:

- Ding ky khai tit, xda dang ky thuong trd, giai quyét tro cp mai tang, tur tuat
doi vai nhom Nguoi ¢6 cong: khong qua muoi tdm (18) ngay lam viéc.

- Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyét hd tro chi phi mai tang doi
véi nhom ddi tuong Bao trg xa hoi: khong quéa sau (06) ngay lam viéc. Khdng

qua muoi mot (11) ngay lam viée d6i véi truong hop ddi tugng 1a ngudi tir du
80 tudi tré 1én dang huong tro cap tuat hang thang.

- Bang ky khai tir, xoa ding ky thuong tri, tro cap mai tang, tro cap tur tuat doi
véi doi tuong do nganh Bao hieém xa hoi giai quyét: khdng qua chin (09) ngay
lam viéc.

Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi thoi gian duoc tinh bat dau tir ngay 1am
viéc tiep theo.

5. Pdi twong thuc hién: ca nhan, to chic.

6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap x3, co quan Cong an, co quan Bao hiém x& hoi hoic co
quan Lao dong, thuong binh va X& hoi theo quy dinh.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Ban dién tir Trich luc khai t, Thong bao két qua giai quyét x0a dang ky
thuong trd, trg cap mal tang tr tuat va Quyét dinh huong trg cidp mai tang,
Quyét dinh huong tro cap tuat.

- Ban giay cua Trich luc khai tu.
8. Phi, 1& phi: theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh.
9. Tén mau don, miu to khai:

Mau sé 2 To khai dién t Lién thong dang ky khai tu, x6a dang ky thuong tra,
giai quyet mai tang phi, ti tuat ban hanh kém theo Nghi dinh s6 63/2024/ND-CP
ngay 10 thang 6 nam 2024 cua Chinh phu.

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh
Khong quy dinh
11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh



- Luat Ngudi cao tudi ngay 23 thang 11 nam 2009;

- Luat Nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Luat Ho tich ngay 20 thang 11 ndm 2014;

- Luét Bao hiém x& hoi ngay 20 thang 11 nim 2014;

- Luét Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat stra doi, b6 sung mot s
dicu cua Luat Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Luat Tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Luat Cu tra ngay 13 thang 11 nam 2020;

- Phap 1énh wu dai nguoi 6 cong véi cdch mang ngay 09 thang 12 nam 2020;

- Nghi dinh sé 63/2024/ND-CP ngay 10 thang 6 niam 2024 cua Chinh phu quy
dinh viéc thuc hién lién thong dién,tfr hai (02) nvhém thﬁ tuc hanh chinh: bang
ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap the bao hiém y te cho tré em dudi 6 tuoi;
va dang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, giai quyet mai tang phi, tir tuat.



Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PIEN TU

Lién thong ding ky khai tir, x6a ding ky thwong trd, giai quyét mai tang
phi, tir tuat

Kinhgri: (1) .ooeeii

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

Quan hé VEi NGUOT A CHEL: ....ocveeeeeeieveeeeeeeeee e
NOL AUNE A8 NONE ..t

1. Pang ky khai ti cho ngudi cé thong tin dwdi day:

[ Co T a1 e (<10 0 R (=]
Ngay, thang, nam SINN: ........ccooiiiiiiiiice e e

Gigitinh: .................... Dantoc: .....oovviiiiiiin Quaoc tich:

NOi U 1l CUOT CUNG (2) cvvvevreeieeeeeeee ettt

SO NN dANN CANNAN: <.ttt

Pa chét vao luc: ...... gio......... phut, ngay.... thang........ 1172010 ESUUO
NOT CREL: oot

NGUYEN NNAN CHEL: ..ottt



2. Giai quyét mai tang phi, tir tuit

Thuoc dbi tuong:

0 Bao tro xa hoit'!:

0 Pang hudng trg cap x& hoi hang thang

0 Con ctia ngudi don than nghéo dang huang tro cap hang thang

0 Ngudi tir da 80 tudi tré 1én dang huong tro cap tuat bao hiém xa hoi

o Nguoi chét trong trudng hop khan cap (thién tai, hoa hoan, tai nan giao
thong,...).

o Ngudi 6 cong'?:

0 Bao hiém xa hdi:

- M4 s6 bao hiém xa hoi/S6 sb bao hiém x& hoi cia ngudi chét: ..................
- Noi huong lwong huu/trg cap bao hiém xa hoi (d6i voi nguoi dang huong
lrong huu hoac trg cap bao hiém x& hoi hang thang): ............

- Noi dong bao hiém xa hoi (d6i v6i ngudi dang tham gia bao hiém xa hoi tu
nguyén):

................................................................................................

Thén nhin nguoi chét theo quy dinh cia Luat bao hiém x& héi (bao gom:
con, Vo hodac chong, cha de, me de, cha vo hoac cha chong, me vorhogac me



chong, thanh vién khéc trong gia dinh ma nguwoi chét khi con séng c¢é nghia vu
nuoi duwong)

Trirong hop chi lién thdng gidi quyét hwong tro cap mai tang ma nguweoi 1o mai
tang la than nhan thi ké khai thong tin cia than nhan lo mai tng va mgt than
nhan khac trong sé cac than nhan néu trén.

Trurong hop lién thdng gidi quyét hwong tro cap tuat hang thang hogc mét lan:
K& khai tdt ca than nhdn néu trén. Truong hop than nhédn da chét thi ghi “da
chét” vao ¢ét 7 va khdng phdi ké khai théng tin tai cét 8, 9, 10). S¢ than nhan
dwoc huong tro cap tudt hang thang do gia dinh dé xudt khéng qud 04 nguoi.

Cac thong tin cua than nhan duoc xac thuc véi Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

Pia Thong
danh ca | quan | thang, jew trd, %eoan | pa |
Ho V3 1 < | hhap |tuat de [nhanicia than
TT| "2Y8 hhan/malhg vei| nam | so | )
tén y ¢ Vol sinh | dien | MANg | nghi | tre | nhan
S0 - nguol " mthang™hweng®|cap®| qua
BHXH | chét thoai \/Nel D!
Nam|Nir
1 2 3 4 5|6 7 8 9 10 11

Truong hop than nhan hudng tro cap tir tudt chua da 15 tudi hoic bi mat, han
ché nang Iyc hanh vi dan sy thi khai b6 sung:

TT

Ho, tén
nguoi

hwdng
tro cap

Ho, tén
nguoi
ding

tén
nhan
tro cap

Mobi
guan hé
cua
nguoi
dang tén
nhan tro
cap véi
nguoi
hwdng

M3 sb
BHXH/sé

CMND/s6 cin

cwoc cong

dan/ h chiéu
(Néu nguwoi
dirng tén nhgn
tro' cdp tring
voi than nhan

Pia chi
noi cw
trgfe!

thoai
di
dong

S6 dién

Hinh thic
nhan tro

capl




tro cap |di khai ¢ bang
trén thi khong
phdi khai cgt

nay)
1 2 3 4 5 6 7 8
Danh sach than nhan ngudi ¢6 congt™
. .. Dia . A
So | Mol chi |Hoan|Loai tro Hinh [Thong tin

dinh |quan| Noay, thirc | xac nhan

Ho | 4oon bhavgil thang, [O1 Cufcanhcaptuaty oo | i than
TT| va VO o 20 trd, sof hién | dé nghi N
A cd |ngwoi|namsinh | fip by tre |nhan qua
ten A . di¢n tai™™ hwoéng Ap[13 | \/Ne D14
nhan/ | cé . cap e
- thoai
CCCD| cong

Nam| Nir

Phan khai chi tiét vé con nguoi c6 cong tir du 18 tudi tro 1én dang tiép tuc di hoc
tai co s& ddo tao hoac bi khuyét tat ning, khuyét tat dic biét nang.

X Co s6 gido duc dang
Thoi diém

. |Thoidiém| . . . theo hoc
TT |Hovaten| V™ | pi khuyét | K€t thuc bac Thoi gian
sinh n o [15] hoc pho o0
tat thong Tén co sé | bat dau di
hoc
1
2

Ngudi hoic té chirc nhan tro cAp mai tang:
Ca nhan

Ho va tenf®!;

Ngay thang nam sinh ...,
NAM/NT....oeeiee e



D18 CNINOT CU IIT et
S8 AEN tOGI: 1vv.vvevveeieiiicie et
QUAN NE VOT NGUIT LU EFAN: ..o s et
SO AIEN thOAT BN NE: oottt ettt ettt ee et eeereees
To chic

TEN 8 CRUICI L et
DA Ch: oo
Nguoi dai dién theo phap luat: ........................ ChiC VU oo,
SO dieN thOQL: .vvvveeeeieiesieee e

Pai dién than nhan nhan tre cap tuat mét lan

HO VA BN ettt ettt

Ngay thang nam sinh: .......................... Nam/NT: .o,
CCCD/CMND SO .o Ngay cp «.ovneen..... NOi Cap .vveeee,
JAN07 418 o010 R € USRS

SO QBN TG vttt ettt ettt ettt ettt er e,

QUAN & VGT NGUOT LU TTAN: ...t

SO G1EN tOAT BN NE: ettt ettt ettt
Hinh thirc nhan két qua giai quyét

1. Ban dién tu: o

Cac két qua tha tuc hanh chinh dugc gui vao kho quan Iy dir ligu dién tir cua
nguoi yYéu cau tréq Cong dich vu cong qqéc gia, }’rng dung VNelD va Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh.

2. Ban gidy:



0 Tai noi dang ky khai tir (danh cho ddi tuong thudc nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi)

0 Truc tiép tai co quan BHXH/LDTBXH (hién thi dia chi/sd dién thoai cia co
quan BHXH/LDTBXH dé nguoi yéu cau dén nhan két qua).

0 Qua dich vu buu chinh (c& nhan tra cude phi cho co quan cung cap dich vu).
Dia chi NhAnt s
Tién trg cAp mai tang, tir tuat®:

o Tai khoan ngéan hang:

TN chi 1A KNOANT: oot

SO A1 KNOAN: ....voveeceee e

N[0 g I - T o SRR

0 Tién mit tai co quan BHXH/LDTBXH (hién thi dia chi co quan
BHXH/LDTBXH dé ngudi yéu cau dén nhan tién)

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan cua minh.

Chd thich:

(1) Lya chon tén cac co quan co tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh trong quy trinh lién
théng.

(2) Cong dan lya chon noi thuong trd hodc noi tam trd, dix |i§u thu(‘)’r}g trd hoac tam trd theo
cén cugc cong dan s€ dugc dien ty dong tir Co sd dir liéu quoc gia ve dan cu.

(3) Cong dan lya chon Gidy bao tir hoic glay to thay the Glay bao tir, néu lya chon gidy to
thay thé Gidy bao tur thi chon theo loai gidy to, nhap sé gidy to; truong hop khong cé thi dé
trong

' Péi twong bao tro quy dinh tai Bidu 11, 14 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

2] M3u s6 12 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP: Ghi rd dién ddi tugng nguoi ¢6 cong.

B3I Chi tiét s6 nha, phé, td, thon, xa/phuong/thi trén, quan/huyén, tinh/thanh phd; ghi sb dién
thoai di dong.

[T Ghi r& muc thu nhap hing thang thuc t& cua than nhan tai thoi diém ngudi duge khai tir
chét (khéng bao gom khoan tro cip theo quy dinh caa phap luat vé wu dai ngudi ¢ cong).
B1 Ghi 6 tro cAp mai tang phi, tudt mot 1an hay trg cap tudt hang thang.



%1 Truong hop khdng dung tién mat (nhan trg cap qua tai khoan ngan hang thi ghi: s tai
khoan..., chu tai khoan, ngan hang m¢ tai khoan; nhan qua vi dién tir thi ghi sb dién thoai di
dong,...).

[T Trwong hop khdng xac nhan qua ing dung VNelD thi dinh kém ban dién tir vin ban théng
nhét ctr nguoi dai dién nhan trg cdp mai tang phi, tir tuat theo quy dinh.

81 Ghi chi tiét s6 nha, phd, td, thon, xa/phuang/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd; néu
ngudi ding tén nhan tro cap tring voi than nhan da khai ¢ bang trén thi khdng phai khai cot
nay.

BT Trwong hop nhén tro cip tuét hing thang qua tai khoan ngan hang thi ghi: s tai khoan...,
chu tai khoan, ngan hang m¢ tai khoan.

(197 ap danh sach than nhan nguoi c6 cong du didu kién huong trg cap tuat.

('Y Ghi r6 séng c6 don, khong noi nwong tua hoac con md cdi ca cha me.

(121 Ghi 6 tro cAp mai tang phi, tudt mot 1an hay trg cAp tuét hang thang.

31 Truong hop khdng dung tién mat (nhan tro cap qua tai khoan ngan hang thi ghi: sé tai
khoan..., cha tai khoan, ngan hang mé tai khoan; nhan qua vi dién tt thi ghi sé dién thoai di
dong,...).

[ Trwong hop khong xac nhan qua tng dung VNelD thi dinh kém ban dién tir van ban thdng
nhat ctr nguoi dai dién nhan trg cdp mai tang phi, tir tuat theo quy dinh.

(5] Ghi r6 thoi diém bi khuyét tat: chua du 18 tudi hoac tir du 18 tudi tré 1én (truong hop
khong cd con bi khuyét tat thi khdng ghi cot nay).

(8] Truong hop ngudi nhan trg cip mai tang khong thudc sb than nhan cé tén trong bang ké
néu trén thi khai thém cac thong tin bén dudi.

[11 7§ chirc nhan hd trg chi phi mai tang 1 té chuce dung ra td chirc mai tang.

(8] Thang tin cua dai dién than nhan nhan cac khoan tro cAp mot 1an dwoc dién tu dong tur
bang ké khai than nhan.

(197 Chon danh myc tinh/huyén/xa va nhap dia chi chi tiét (s6 nha, t5 dan phé/thon/xém...).
(2% Trwong hop ngudi nhan tro cAp mai tang, tro cap tuat mot 1an khong thudc sé than nhan cé
tén trong bang ké néu trén thi khai thém cac thong tin bén dudi.

(21 Théng tin cha tai khoan phai triing khop vai thong tin cia ca nhan nhan trg cap mai tang.
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